Checklist voor de voorbereiding van de presentatie

	
	Ja
	Nee

	Oriëntatie op het doel

	Doel van de presentatie is informatief, meningsvormend of overtuigend
	
	

	Doel is realiseerbaar
	
	

	Je weet hoe je je doel wilt gaan bereiken
	
	

	Oriëntatie op het publiek

	Je weet wie je  publiek is
	
	

	Je kent de voorkennis van je publiek
	
	

	Je kent de houding van het publiek tegenover jou  en  tegenover je onderwerp
	
	

	Oriëntatie op het onderwerp

	Er is een aanleiding voor het onderwerp
	
	

	De centrale vraag is duidelijk
	
	

	Het antwoord op de centrale vraag is duidelijk
	
	

	Oriëntatie op de gewenste indruk

	Je weet hoe het publiek jou ziet.
	
	

	Je weet hoe je gezien wilt worden.
	
	

	Oriëntatie op de situatie

	Je weet hoe laat je begint.
	
	

	Je weet hoe lang de presentatie mag duren.
	
	

	Je weet op welke locatie je de presentatie houdt.
	
	

	Je weet welke faciliteiten je tot je beschikking hebt.
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2 Voorbereiding van de presentatic

Je gaat nu et werk maken van e soorberciding van f presentati. e loopt alle
punten van de checklistull d sameavattng i n f K n hosvere ¢ e sl ant-

woord op kunt geven.

Doct

Ht doe e et publie nformeren over de mogeljhcen o va internet te

sollciteren enecn beed geven van d valkuiln e de voordelen.

- Realserbuar, et doel s e reliseen, hoewel ¢ beschikbare o bepesks i,

. Hoedoel e bre: it stueven naa voledighad. Belangsikste mogelkheden
‘oemen en daa de lussn en minnen van bespreken.

Publiek
Wi et gaat om medestudenten n cen docent.

- oerkenis de meestestdenten hebben al el wat ervaring met soicitren
Gaane, et stage). Ze hebben vaak o weinig evarng met solcieren vi n-
texmet. Studenten 210 1 edere gl bekend met chaten, websites van bedive
n organisaies, mogellk ook metnieuwsgroepen. De docent 1§ misschien ity
minder goed op e hoogte.

- Hovdling: e medestudenten e fo ict ls emand e ijonder veel van e
et wee. Tegenove hetonderwerp zullen 2 nevtras saan,of Lht posie. K
el ajn, 2l men denken,

Onderwerp
“Aaniidin: e 1 g concret saieiding, hoogut bt foi dat i en fe medest

enten welicht overcen ua al aanstalen gaan maken o te solicieren. V-

e jar i il aftadecraa.

- Centrle raag: s sllicern 1 nternt e can solliciese et en brie?

- Giobaat antwoor: e 1 0p de volgende punten: snll tiging van vacatures op.
Monsteboard;sllceren vi intenet kan snele, madtgebeurt viak s,
voor-en nadeiens e volgen anpak.

Govenste ek
Je il it et pbliek e et s emand die goed geinformeerd i cver di nder-
‘werpJeun biocrbeeld nadrukkeljk enkcle bronnen noemen de e hebt g
bruikt. ok un e cem voorbecd noemen van semand e je ent e e vi nter-
et fn hidige baa el gevonden

situtic
Hoelaat: < egint waarschifl n het tweede stuk van d s van 15.00-1630
. Ve anwezigen zouden raaga s cerde weg villen.

- Hoefng: e bt maximal 10 minuten.

- Waar.de rimtc waar f moet i s het Masokasl

. Faclilen: beamr o computer i Deschikoaas indien U gereseveerd. De
docent ist datf minimaal drk Powerpointlides ekt




